Na temelju¢lanka 18 .Zakona o javnoj nabavi ( Narodne novine9b/11, 83/13 i
143/13).¢lanka 44. Statuta @me Privlaka (Sluzbeni glasnik Zadarske Zupanijeld/09,
izmjene i dopune Sluzbeni glasnik Zadarske zZupdmjel4/11), N&elnik Ogtine Privlaka
donosi

PRAVILNIK
O NABAVI ROBA | USLUGA MALE VRIJEDNOSTI

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih ¢&a javne nabave, te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog troSenja protanskih sredstava, ovim Pravilnikom duoge se postupak koji
prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu ¥dbasluga procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova proefjenyrijednosti do 500.000,00 kuna (u
daljnjem tekstu: bagatelna nabava) za koje suklamivedbama Zakona o javnoj nabavi ne
postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka bagatelne nabaezno je primjenjivati i druge vage
zakonske i podzakonske akte, a koji se odnose jedipopredmet nabave u smislu posebnih
zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon stproom urdenju i gradnji, i dr.).

Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost nabavazena bez PDV-a.

Clanak 2.

Prilikom provaienja postupaka iz ovoga Pravilnika @@ kao nartitelj obvezna je
u odnosu na sve gospodarske subjekte postowsimalobode kretanja robe,d&do slobode
poslovnog nastanka i &éao slobode pruzanja usluga, te&ela koja iz toga proizlaze, kao Sto
su n&elo trziSnog natjecanja, &&o jednakog tretmana, ¢&lo zabrane diskriminacije,
naelo uzajamnog priznavanja,d&o razmjernosti i ngelo transparentnosti.

Na osobe koje provode postupak primjenju se odr&diBiena o javnoj nabavi u dijelu
odredbi o sukoba interesa.

Clanak 3.

Prilikom definiranja predmeta nabave odgovornebesaa provdenje postupka
duZne su postupati u duhu dobrog gospodarstvemikeielu ,naljbolja vrijednost za ulozeni
novac".

Ne smije se dijeliti vrijednost nabave s namjerajegavanja primjene Zakona o
javnoj nabauvi ili pravila koja vrijede prema pregjenoj vrijednosti nabave.

Clanak 4.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijastinananje od 70.000,00 kuna
provodi se izdavanjem narudzbenice jednom gospkadigrsubjektu. Narudzbenicu potpisuje
Nacelnik Optine. Zavisno o predmetu nabave moze se zatkljugovor.

Narudzbenica i/ili Ugovor obvezno sadrzi podatke oaritelju, vrsti
roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljpecifikaciju jedinica mjere, kalina,
jediniénih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu ispaukn&inu i roku plaanja,
gospodarskom subjektu-dobavija

Ovisno o predmetu nabave, narudzbenica i/ili ugovmgu sadrzavati, sukladno
odredbama Zakona, podatke o jamstvu za izvrSeppnpeta nabave i ugovornoj kazni.

O izdanim narudzbenicama i ugovorima obavezno deexodencija.



Clanak 5.

Pripremu i provedbu postupaka nabavelanka 1. ovog Pravilnika, osim postupka
bagatelne nabave procijenjene vrijednosti manj@@6000,00 kuna, provodi Povjerenstvo za
nabavu, kao ovlaSteni predstavnici javnhog gigelja-Optine Privlaka (dalje u tekstu:
Opcina).

Priprema i provedba postupka nabaveélanka 1. téke 1. ovog Pravilnika provodi se
sukladno odredbama ovog Pravilnika..

Povjerenstvo za nabavu (dalje u tekstu: Povjerepstmenuje Naelnik Optine. U
slucaju potrebe, Ngelnik Optine moze u Povjerenstvo imenovati i vanjglkanove. Obveze
i ovlasti Povjerenstva su :

- priprema postupka nabave (dokumentacija, troSkovdic)

- provedba postupka nabave (slanje i objava pozivad@stavu ponuda, otvaranje
ponuda, pregled i ocjena ponuda, sastavljanje zik@i® otvaranju i pregledu i ocjeni
ponuda,

- na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponudéehéku Ogiine podnosi prijedlog o
n&inu zavrSetka postupka nabave (prijedlog za donessiiuke o odabiru ili odluke
0 poniStenju postupka javne nabave).

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda Odtukdabiru ili odluku o ponistenju
postupka nabave t#anka 1. ovog Pravilnika donosi B&nik Oggine.

Clanak 6.

Postupak bagatelne nabave zape danom donoSenja Odluke oc¢ptku postupka
bagatelne nabave koju donosi ¢akik Optine.

Odluka iz stavka 1. ovolanka sadrzi podatke o n&nelju, nazivu predmetu nabave,
procijenjenoj vrijednosti nabave, te podatke o poaistvu za provedbu postupka bagatelne
nabave, o broju i izvoru podataka o ponuditeljikegima se dostavlja zahtjev za ponudu.
(baza podataka @me, istrazivanje trzista, internet i drugo)

Clanak 7.

Bagatelnu nabavu radova, roba i usluga procijenjeiednosti jednake ili vee od
70.000,00 kuna, natitelj provodi slanjem poziva za dostavu ponude deese najmanje 3
gospodarska subjekta, ali u opravdanintajevima i specifinim nabavama moze i na manje.

Poziv za dostavu ponuda upie se gospodarskim subjektima nacinakoji
omoguuje dokazivanje da je isti zaprimljen od stranepgasrskog subjekta (dostavnica,
povratnica, izvje& o uspjeSnom slanju telefaksom, e-mailom i sl.).

Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati:

- podatke o naitelju

- opis predmeta nabave

- rok izvrSenja predmeta nabave

- troSkovnik predmeta nabave

- kriterij za odabir ponude

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju isgyrako se trazi ispunjavanje odenih
uvjeta i zahtjeva (izvadak iz sudskog ili obrtnaggistra kojim se dokazuje da je
ponuditelj registriran za obavljanje djelatnostij&kge predmet nabave, bonitet
ponuditelj, ne postojanje duga po javnim davanijirsia)

- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme do kaolaupe moraju biti zaprimljene kod
narititelja)

- rok valjanosti ponude

- n&in dostavljanja ponuda i adresu na koju se ponudéasljaju

- adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna doktauiganako je potrebno



- kontakt osoba i broj telefona

- podatke o potrebnim trazenim jamstvima (za ¢t ponude, za uredno ispunjenje
ugovora i za otklanjanje nedostataka u jamstveraku)r

- razloge odbijanja ponude

- obrazac ponudbenog lista

- ostale podatke potrebne za izradu i dostavljpojaude.

Clanak 8.

TroSkovnik predmeta nabave sastoji se od jednesSi stavki, te sadrzi tekstualni opis
stavke, jedinicu mjere po kojoj se stavka ¢breava, preddenu koltinu stavke, cijenu
stavke po jedinici mjere, ukupnu cijenu stavkeemy bez PDV-a i cijenu s PDV-om svih
stavki.

Ponuditelji su duzni ispuniti sve stavke trosSkownik

Ponuditelj izraZzava cijenu ponude u kunama, a gajrualuti samo ako je natitel]
to izricito odredio u pozivu za dostavu ponuda.

Cijena ponude piSe se brojkama.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednostjmdniti ur&unati svi troskovi i
popusti.

Cijena ponude nepromjenjiva je za vrijeme trajargavornog odnosa.

Kriterij za odabir najpovoljnije ponude je najnidigena.

Clanak 9.
Narwitel] u postupku bagatelne nabave moze od gospkitlasubjekata traziti
sljedete vrste jamstava:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude za&podustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku
njezine valjanosti, odbijanja potpisivanja ugovaranabavi odnosno nedostavljanja
jamstva za uredno ispunjenje ugovora
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora z&alpovrede ugovornih obveza
jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenonu @ik sldaj da u jamstvenom
roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka usfaemom roku sukladno
sklopljenom ugovoru.

Jamstvo za ozbiljnost ponude adinge se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti viSi
od 5% procijenjene vrijednosti nabave. Trajanjegasa za ozbiljnost ponude ne smije biti
krace od roka valjanosti ponude.

Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva zaijnost ponude, natitel] mora
traZiti njihovo produzenje.

Narwitelj ¢e vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost poeudakon sklapanja
ugovora sa odabranim ponuditeljem.
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Clanak 10.

Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama sakam naziva natitelja, naziva
ponuditelja, naziva predmeta nabave i naznakonoivaraj”.

Ponuda mora biti uvezena u cjelinu s aamam rednim brojevima stranica (redni broj
stranice/ukupan broj stranice ponude) néimda se onemogunaknadno védenje, odnosno
umetanje stranica.

Rok za dostavu ponude ne smije biti &rad 8 dana od dana slanja odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Ponuditelj] moze do isteka roka za dostavu ponudaugo izmijeniti i/ili dopuniti,
odnosno od ponude odustati.



Izmjena i/ili dopuna ponude, odnosdosiajanje od ponude dostavlja se na istima
kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da seorazinjeni i/ili dopuni ponude,
odnosno odustajanju od ponude.

Clanak 11.

Povjerenstvo za provedbu postupka bagatelne ngi@westée postupak otvaranja,
pregleda i ocjene pristiglih ponuda u roku od 5adad isteka roka za dostavu ponuda.

Postupku otvaranja, pregleda i ocjene pristiglinymta moraju biti prisutna najmanje
2 ¢lana Povjerenstva, te se o istome vodi zapisnik.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadr

- podatke o naxtitelju

- naziv predmeta nabave

- procijenjenu vrijednost nabave

- navod o danu slanja odnosno objavljivanja pozea@ostavu ponuda

- rok za dostavu ponuda

- datum i sat pé&etka otvaranja, pregleda i ocjene ponuda

- podatke @&lanovima povjerenstva za provedbu postupka bagatelbave

- podatke o ponuditeljima koji su dostavili ponude

- cijenu ponude bez PDV-a i cijenu ponude sa PDV-om

- podatke o trazenim i dostavljenim jamstvimaaziga za dostavu ponuda

- ispunjenje uvjeta i zahtjeva vezanih za tékaispecifikacije, opis predmeta nabave

I troSkovnik iz poziva za dostavu ponuda

- ispunjenje ostalih uvjeta i zahtjeva iz pozivadostavu ponuda

- podatke o ponudama koje se odbijaju i razlog jadia

- rangiranje valjanih ponuda sukladno kriterijuccbir

- prijedlog odgovornoj osobi natitelja za donosSenje obavijesti o odabiru

najpovoljnije ponude, odnosno obavijesti 0 ponigtgrostupka bagatelne nabave s

objasnjenjem.

Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tani do donoSenju obavijesti o
odabiru najpovoljnije ponude, odnosno obavijegibaistenju postupka bagatelne nabave.

Clanak 12.

Narwitelj je obvezan provjeriti kaunsku ispravnost valjanih ponuda.

Ukoliko se utvrdi rédunska pogreSka nafitelj ¢e je ispraviti na vidljivi n&in i od
ponuditelja zatraziti da prihvati ispravakéuaske pogreSke u roku od 3 dana od trazenja
ispravka.

Kada cijena ponude izraZzena u troSkovniku ne odgowgeni ponude iz ponudbenog
lista vrijedi ponuda izrazena u troSkovniku.

Kada ukupna cijena stavke ne odgovara umnoskuigedmjere po kojoj se stavka
obra&unava i jedinine cijene stavke vrijedi umnozak jedinice mjere kmpoj se stavka
obraunava i jedinine cijene stavke.

Clanak 13.

Na osnovi rezultata otvaranja, pregleda i ocjeneuda nartitelj ¢e odbiti:
nepravovremeno pristiglu ponudu
ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta
ponudu ponuditelja koji nije dostavio jamstvo zaitmost ponude ako je trazeno,
odnosno ako nije dostavio valjano jamstvo
4. ponudu ponuditelja koji nije dostavio valjane ismrarazene pozivom za dostavu

ponuda
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ponudu koja nije cjelovita i/ili nema numeriraneasice

ponudwija je cijena véa od procijenjene vrijednosti predmeta nabave

ponudu u kojoj troskovnik nije u cijelosti ispunjen

ponuda u kojoj cijena nije iskazana u apsoluthamosz

ponuda koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstedmeta nabave, te time ne
ispunjava zahtjeve iz poziva za dostavu ponuda

10.ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prinvaacunske pogreske

11.ponudu ponuditelja koji je dostavio dvije ili vipenuda u kojima je ponuditelj

12. ponudu ponuditelja koja nije u skladu s odredbaomva na dostavu ponuda
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Clanak 14.
Odgovorna osoba natitelja ¢e na osnovi rezultata otvaranja, pregleda i ocjene
ponuda donijeti obavijest o poniStenju postupkaabelge nabave ako:
1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlopdkretanja postupka bagatelne
nabave da su bile poznate prije pokretanja postupka
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo dirzgno bitno drugdjeg poziva za
dostavu ponuda da su bile poznate prije pokretaogtupka
3. ako nije pristigla niti jedna ponuda
4. ako nakon odbijanja ponuda ne preostane niti jedfjana ponuda.
Obavijest o0 ponistenju postupka bagatelne nabalr@isa
- podatke o naxiitelju
- predmet nabave za koji se obavijest donosi
- razlog ponistenja
- datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Clanak 15.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda daswsidluka o odabiru najpovoljnije
ponude, odnosno odabiru najpovoljnije ponude pdeijdis kojim¢ée se sklopiti ugovor o
nabavi.

Za donoSenje odluke o odabiru dovoljna je jednavatijiva ponuda.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sagddatke o nartitelju, predmet
nabave, naziv ponuditelj&ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora, cigedmeta
nabave bez PDV-a, razloge odbijanja ponuda, datono&knja odluke i potpis odgovorne
osobe.

Clanak 16.

Odluka o ponistenju postupka bagatelne nabave,smanodiuka odabiru najpovoljnije
ponude obvezno se dostavlja svakom ponuditeljokw rod 30 dana, od isteka roka za
dostavu ponuda na dokaziv ¢ra (dostavnica, izvjg® o uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom, objavom na internetskim strani@asi.).

Protiv odluke ne moze se izjaviti Zalba jer se sta ne primjenjuje Zakon o javnoj
nabavi.

Clanak 17.

Naruwitelj dostavom obavijesti 0 odabiru najpovoljnijerude odabranom ponuditelju
stjete uvjete za sklapanje ugovora o nabavi radova, ifdibasluga.

Ugovor o nabavi radova, roba i/ili usluga suklagmwovedenom postupku bagatelne
nabave, s odabranim najpovoljnijim ponuditeljemapld odgovorna osoba Naitelja.

Prilikom sklapanja ugovora o nabavi nételj se obvezuje od ponuditelja ishoditi
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora z&alpovrede ugovornih obveza ukoliko je isto bilo
trazeno pozivom za dostavu ponuda.

Evidencija ugovora iz ovogjanka vodi se u Jedinstvenom upravnom odjelu .



Clanak 18.

Ugovor o bagatelnoj nabavi moze se sklopiti sa ddaljem, bez provdenja
postupka iz ovog Pravilnika u skju da nartitelj] u trenutku sklapanja Ugovora ima
sklopljen vazé ugovor sa ponuditeljem koji je u drugom predmeiabave ili drugom
javhom postupku nabave odabran (komunalno gospwdargeemeljem provedenog javnog
natjeaja. U tom slaaju Ugovor se sklapa po jedinim cijenama iz vaZeg ugovora.

Clanak 19.
Pravilnik ¢e se objaviti na Oglasnoj @ioi WEB stranici Ogine, a primjenjuje se od
10. travnja. 2014. godine.

KLASA: 011-03/14-01/01
URBROJ: 2198/28-02-14-1

Privliaka, 10. veljge 2014. godine

Natelnik Optine Privlaka
eWen Begonja, dipl. oec.



